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1.Welke kerntaken, werkprocessen en competenties staan centraal:
· Kerntaak 1: Triëren

· werkproces 1.1: neemt de hulpvraag in behandeling
· werkproces  1.2: verwerkt patiëntgerelateerde informatie
· Kerntaak 2: Handelen in het kader van de individuele gezondheidszorg
· werkproces 2.1: voert medisch technische handelingen uit
· werkproces 2.2: Assisteert bij uitvoering medische verrichtingen
· werkproces 2.3: Geeft voorlichting en advies
· Kerntaak 3: Praktijkvoering
· Werkproces 3.1: Zorgt voor logistiek en beheer
· Werkproces 3.2: Zorgt voor de planning en administratie van de praktijk/organisatie
· Kerntaak 4: Uitvoeren van organisatie- en professiegebonden taken
· Werkproces 4.1: Werkt aan deskundigheidsbevordering

· Werkproces 4.2: Werkt aan het bevorderen en bewaken van kwaliteitszorg

· Werkproces 4.3: Werkt (multi) disciplinair samen en stemt werkzaamheden af
Er wordt gewerkt aan verschillende beroepscompetenties, zoals: 
· Aandacht en begrip tonen
· Samenwerken en overleggen

· Presenteren
· Formuleren en rapporteren 

· Vakdeskundigheid toepassen

· Materialen en middelen inzetten

· Leren

· Plannen en organiseren
· Kwaliteit leveren

· Instructies en procedures opvolgen

2. Doelstellingen 
De student:

· heeft inzicht in de organisatorische werkzaamheden van de doktersassistent in de huisartsenpraktijk of andere organisatie
· is eventueel vaardig in de intake en voorlichting van eenvoudige hulpvragen (onder toezicht)
· is eventueel vaardig in het uitvoeren van een eenvoudige medisch technische verrichting (onder toezicht)
Opdrachten:
1. Maak een PAP
2. Neem een interview af met je praktijkbegeleidster (=doktersassistent)
3. Beschrijf een werkdag (van de huisartsenpraktijk of organisatie)

4. Opdrachten in logboek. (snelhechter o.i.d.)
· De opdrachten  ter voorbereiding op de snuffelstage zijn voldoende opgesteld om individueel uit te kunnen voeren tijdens je stageweek.( Vragenlijst DA + plan van aanpak ‘beschrijf een werkdag van de doktersassistente van jouw stage-adres ’ ).
· De voorbereidingen voor deze opdrachten vinden plaats tijdens de slb-uren

3. a: Onderwijsorganisatie
Binnen de SLB lessen werk je voornamelijk zelfstandig en in groepjes aan de opdracht. De lessen worden ondersteund door een docent, deze heeft vooral een coachende rol.
3.b: Literatuur en media

Tijdens deze periode planner wordt gebruik gemaakt van onderstaande literatuur en media:
 www.123test.nl/leerstijl
WIKI:
· Competent op je BPV (bijlage)
· Format POP/PAP        (bijlage)

· Richtlijnen logboek      (bijlage)

   WIKI:
· Kwalificatiedossier Doktersassistent 

· Algemene voorwaarden praktijkovereenkomst Noorderpoort 
· Format POP/PAP 
· Hoe word ik een super-stagair
4.  Opdracht “ En nu voor het echie!”

	Beroepscontext
	Jullie gaan in leerperiode 4 beroepspraktijkvorming (=stage) volgen in het werkveld.

	Opdracht
	Jullie krijgen een aantal opdrachten ter voorbereiding op de BPV (beroepspraktijkvorming) en een aantal opdrachten om tijdens de BPV uit te voeren.

	Individueel/
groep
	Groepsopdrachten e/o individueel in leerperiode 3. Individueel voer je de opdrachten uit in je stage.

	Tijdsinvestering
	2 lesuren per week gedurende de slb- uren

	Doel
	1. Je hebt inzicht in de organisatorische werkzaamheden van de doktersassistent in de huisartsenpraktijk of andere organisatie.
2. Je bent vaardig in de intake en voorlichting van eenvoudige hulpvragen.
3. Je kunt z.n. een eenvoudige medisch technische handeling uitvoeren

4. Je kunt een PAP schrijven

5. Je kunt een CV maken



	Locatie
	In en buiten de school.

	Meenemen / 

voorbereiden
	Bestudeer het kwalificatiedossier (WIKI). 
Hoe maak ik een goed CV (docent + internet) 


	Media
	· De colleges en lessen
· Je boeken, je readers 

· Internet, WIKI

	Hulplijnen
	Je medestudenten, je bpv/slb docent en je praktijkbegeleider.

	
	

	Producten
	Logboek met opdrachten

	Beoordeling
	Door toegewezen slb-docent

	Gewenst eindresultaat.
	

	Bewijslast in portfolio
	Beoordelingsformulier  bpv-docent

	 
	

	Afronding
	Gezamenlijk tijdens slb


5. LOGBOEK.
Het logboek BPV is een map waarin je per BPV-periode,  gedurende de gehele opleiding schrijft/verzamelt.

Leerfase 1 kent het logboek de volgende inhoud:

· Voorblad*

· Inhoudsopgave

· Inleiding*

· Leerstijlentest

· CV

· Praktijkovereenkomst

· Uitvoering  van de opdrachten = interview en
beschrijving van je BPV-adres, je werkplek en je werkzaamheden
· PAP*
· Evaluatie* 

· Beoordeling van je logboek (je krijgt die beoordeling van je BPV-docent)

*  zie toelichting hieronder

Voorblad

hierop vermeld je een titel en vervolgens links of rechts onder je naam, de naam v.d. school, je opleiding, je groep, de naam van je BPV​​-docent.

Inleiding

In verhaalvorm beschrijf je in welk kader je deze BPV loopt (welke school, welke opleiding, welk leerjaar, wel​ke periode, enz.), waar je je BPV volgt, wie je begeleidt, welke afspraken er gemaakt zijn, wat je leerdoelen zijn, welke verwachtingen je hebt van de BPV en de begeleiding (praktijkbegeleider en BPV-docent), wat de lezer van het logboek kan verwacht
PAP
Je bedenkt een leerdoel (zie format POP/PAP)

Beschrijving van je BPV-adres, je werkplek en je werkzaamheden.

Je geeft een beschrijving van je BPV-adres, je werkplek en je dagelijkse werkzaamheden.

Evaluatie

Je blikt terug op wat je in de inleiding hebt opgeschreven. Je evalueert kort je leerdoelen,  je evalueert je verwachtingen die je ten aanzien van de BPV had en de begeleiding die je hebt gekregen. Je evalueert je planning. Tot slot schrijf je hoe deze BPV heeft bijgedragen aan de motivatie voor het beroep Doktersassistent. 
	Persoonlijke gegevens       PAP

	Naam student:
	
	Datum:
	

	Klas:
	
	BPV-adres:
	

	BPV-docent:
	
	Praktijkbegeleider:
	

	Leerdoel 1                SCHRIJF HIER JE LEERDOEL

	Mijn beginsituatie: Tijdens de opleiding Doktersassistent heb ik bij de lessen Triage geleerd om patiënten adviezen te geven bij eenvoudige aandoeningen. Ook heb ik praktijklessen gevolgd met medisch technische handelingen.

Wat ga ik doen:

· Ik ga de folder van de huisarts/van het gezondheidscentrum doornemen
· Ik ga vragen of ik bij onderzoeken kan meekijken

· Ik ga meeluisteren hoe mijn praktijkbegeleider voorlichting geeft

· Ik ga meeluisteren hoe mijn praktijkbegeleidster triage toepast
· Ik stel vragen aan de praktijkbegeleider
· Ik ………………..
· Ik ga aan het eind van de BPV een reflectieverslag over dit leerdoel schrijven

Wanneer begin ik en hoeveel tijd heb ik nodig:

· Ik overleg direct aan het begin van de week
· Ik heb de hele week nodig
· Ik ……………………
Wie helpt mij hierbij:

· de praktijkbegeleider
· de patiënten
· ………………………....
Welke afspraken maak ik:

· Ik maak een afspraak met mijn bpv-begeleider 
· Ik ………………………
Hoe ga ik (samen met mijn praktijkbegeleider en BPV-docent) na of het doel bereikt is:
· Na de stage evalueer ik met mijn bpv-docent e/o slb’er



	Naam:

Klas:
	

	Titel 
	“” En nu voor het echie”: Snuffelstage

	Op te leveren producten en beoordelingscriteria
	 ( ( Tops 
	(   ( Tips

	· PAP (persoonlijk actie plan
· Uitvoering interview DA
· Uitvoering “ beschrijf een dag in de praktijk” 
· Uitvoering Logboek

	
	

	· Eindevaluatie:
· Wat heb je geleerd tijdens je stage?
· Wat zouden je doelen kunnen zijn voor je volgende stage?
· Wat kon beter?

· Wat zouden jullie een volgende keer anders doen?
	
	

	Overige opmerkingen:

	

	Beoordeling

Datum:

Naam beoordelaar:


	Goed/Voldoende/Onvoldoende
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